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ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ

"ГОРОДСКАЯ КЛИНИЧЕСКАЯ БОЛЬНИЦА № 1 ИМ.С.3.ФИШЕРА"

ПРИКАЗ
04.07.2025 № 137

Волжский

О организации в ГБУЗ «ГКБ № 1 им. С.3. Фишера»
переходного периода на электронный документооборот

в сфере бухгалтерского учёта

Во исполнение нормативных правовых актов РФ: Указа Президента от
07.05.2024 № 309 «О национальных целях развития Российской Федерации на
период до 2030 года и на перспективу до 2036 года», Распоряжения
Правительства РФ от 16.03.2024 № 637-р «Об утверждении стратегического
направления в области цифровой трансформации государственного
управления», приказов Минфина России от 13.09.2023 № 143н «О внесении
изменений в федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и
отчетности организаций государственного сектора", утвержденный приказом
Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 256н»,
от 30.09.2024 № 144н «О внесении изменений в приложения № 1, 2, 4ибк
приказу Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. №
61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов
бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета,
бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и
Методических указаний по их формированию и применению», руководствуясь
п. 3.6. Устава государственного бюджетного учреждения здравоохранения
"Городская клиническая больница № | им. С.3. Фишера”, утвержденного
приказом министерства здравоохранения Волгоградской области от 24.12.2012
№ 2945, в целях организации в учреждении четкого и эффективного перехода к
электронному документообороту в сфере бухгалтерского учета,
приказываю:

1. Утвердить:
1.1. Ответственных должностных лиц за составление первичных

(сводных) учетных документов, передачу/предоставление первичных (сводных)
учетных документов для отражения их в бухгалтерском учете, организацию и
обеспечение (осуществление) внутреннего контроля совершаемых фактов
хозяйственной жизни, обеспечение своевременного и качественного
оформления первичных (сводных) учетных документов согласно графику
документооборота и обеспечение достоверности содержащихся в них данных
(приложение 1 к приказу);

1.2. График документооборота, приложение к Учетной политики
учреждения в новой редакции (приложение 2 к приказу);



1.3. Дату начала работы по переходу на электронный документооборот -
01.09.2025.

2. Назначить ответственным должностным лицом за проведение
переходного периода на электронный документооборот в сфере бухгалтерского
учёта в ГБУЗ «ГКБ № 1 им. С.3. Фишера» (далее - ЭДО) - главного бухгалтера
Водолазко Е.В.

3: Главному бухгалтеру Водолазко Е.В., ответственному за
проведение переходного периода на ЭДО:

3.1. провести оценку существующих в учреждении процессов
бухгалтерского учёта и документооборота;

3.2. совместно с начальником отдела информационных технологий
Козловым М.В.:

3.2.1. провести аудит используемых в деятельности учреждения
информационных систем,

3.2.2. осуществить выбор подходящего программного обеспечения для
ведения ЭДО, учитывающего требования бухгалтерского учёта и возможность
совместимости с другими системами учреждения;

3.3. обеспечить:
3.3.1. пересмотр действующих Учетной политики ГБУЗ «ГКБ № 1 им.

С.З. Фишера» и положения о комиссии по поступлению и выбытию активов, с
внесением изменений и дополнений при необходимости,

3.3.2. оказание организационно-методической помощи назначенным
ответственным должностным лицам, работникам ГБУЗ «ГКБ № 1 им. СЗ.
Фишера», задействованным в системе электронного документооборота,

3.3.3. текущий контроль за внедрением ЭДО в практическую
деятельность ГБУЗ «ГКБ № 1 им. С.3. Фишера»;

3.4. разработать положение об электронных документах, используемых
в ЭДО учреждения;

3.5. организовать проведение инструктажей, семинаров и тренингов для
работников бухгалтерии, и других подразделений, задействованных в ЭДО, по
работе с новыми электронными системами, использованию ЭДО и связанных с
этим новых процессов и правил;

3.6. дублирование электронных документов на бумажном носителе и их
архивирование в соответствии с Положением о хранении (подшивке)
первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности (для
бюджетной сферы) (приложение 13 к Учетной политике ГБУЗ "ГКБ № 1 им.
С.3. Фишера") для целей бухгалтерского учета до 31.12.2025.

4. Начальнику отдела информационных технологий Козлову М.В.
организовать проведение мероприятий, направленных на:

4.1. обеспечение КЭП работников учреждения, задействованных в ЭДО,
и предоставление доступа к системе централизованного бухгалтерского учета;

4.2. обеспечение вновь принятых работников КЭП и предоставление им
доступа к системе централизованного бухгалтерского учета не позднее 7-ми
рабочих дней с даты заключения договора о материальной ответственности;



4.3. обеспечение учета и хранения форм электронных документов в
системе хранения электронных документов (СХЭД) и/или на обособленных
физически носителях, с учетом технической возможности и материальной
обеспеченности;

4.4. техническое сопровождение эксплуатации электронных систем
ЭДО.

5.  Назначенным ответственным должностным лицам, работникам
ГБУЗ «ГКБ № 1 им. С.3. Фишера», задействованным в системе электронного
документооборота:

5.1. принять в работу График документооборота (приложение 2)
5.2. обеспечить:
5.2.1. прохождение инструктажа по работе.в ЭДО,
5.2.2. получение КЭП и доступа к системе централизованного

бухгалтерского учета,
5.2.3. создание, формирование, подписание документов, их передачу в

бухгалтерию учреждения, выгрузку, обработку и проверку в ЭДО в сроки,
установленные в графах 6, 7, 10 и 12 Графика документооборота,

5.2.4. создание, формирование документов и их передачу в бухгалтерию
учреждения на бумажном носителе или в форме электронного документа в
соответствии с графой 8 Графика документооборота.

6. Заведующему канцелярией Ущенко О.В. обеспечить направление
приказа ответственным должностным лицам, структурным подразделениям,
задействованным в ЭДО.

7. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

К.П. ПозднышевГлавный врач
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день
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4.1.2.2
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выбытию

отпускающее

договорааренды

|

утверждения

расчетам

с

1

учета

после

поступлению

и

активовматериальные
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| Электронн|

Прием

на

В

день

Бухгалтер

Не

позднее

отпуск

ый

лицо,

материальных

после

ый

участке

по

|

передачи

|

на

участке

1

дня

материальныхисполнитель,

|

отпускающее

ценностей

утверждения

документ

расчетам

с

учета

после

ценностей

накоторый

материальные

руководителем

поставщика

расчетов

по

переда-чи

сторону

(ф.

являетсяценности

ми

договорам

0510458)

сотрудником

|

Лицо,

ПЭП,

В

день

структурного

|

получающее

авторизац

|

получения

подразделени

материальные

ия,

аудит

материальных

я-

ценности

ценностей

отправителя(подпись)

Ответственный

ПЭП,

]

рабочий

день

исполнитель-

авторизац

после

сотрудник,

ия,

аудит

|

составления

ответственный

документа

заоформление

Накладной

(ф.

0510458)

Руководитель

ЭЦП

2

рабочих

дня

учреждения

после

оформления

документа

5.

Денежные

средства.

Денежные

документы

5.1.1

Поступление

в

кассу

5.1.1.1

|

Приходный

Бухгалтерия

|

Бухгалтер

ЭЦП

На

дату

В

день

Электронн|

Прием

на

Не

Замести-Не

позднее

кассовый

ордер

(ф.

поступления

получения

ый

участке

по

|

позднее

тель

1

дня

0310001)

денежных

документа

документ

расчетам

с|

1

рабоче-|

главного

после

средств

поставщика|

го

дня

бухгалте-ра

|

поступ-

МИпослеления

поступле



=

анэмАхои

ван

БИН

-эиАзои

ЭицАзооп
виНок

экооц

ии

-ПАтоои

| в4-эиелхА9

вни

ол

|

ехишяе1оон

чолиэиАхои

(1000150

эиэоп

олоняент

| -эъооза

|

э

ивгэвоеа

лноиАхоп

эаноиАхои

хянженэи

`ф)

«ичногноф»

ЕНИ

|

ЧиГэ1.

эЭНИЕОИ

|

оп

эжмоеьА

иЧвИНЭБАНОН

вИНэИЦА120И

Чэи4о

ичаооех

эЭНИоИ

эН

-изозие8

эН

ен

изиап

|

ннобтхэнс

чнэт

Я

Алей

ен

ие

ЧэнгезхАЯ

|

видэзгезхАЯ

ичниохиЯ]

1

Г5$

эээвх

«иочоиноф»

оп

зиичотча

и

эинэкиАтоо]]

с:

еноиАхон

вн

ВИН
-эААхоГ

ЭкиАтооп
БИНЭК

эпэоц

ии

-пАлооп

|

е4-эвиелхА9ЕНИ

од

|

ехишяетоон

экэош

олончени

|

-эвооеЯ

т

|

о

ивтэвова

нэиАзон

этнэмАхои

члопоф

(5000150

ЕНИ

|

чиэт

ээнИеоП

|

оп

эжмовьА

ивИНЭБАНОП

жчнжанэг

"ф)

Чэи4о

ичноэоех

ээнизоп

эН

-итозие$

эН

ен

иэи

1|

нно@хэне

чнг

Я

ивешча

Атеи

еН

ППе

ЧэиелхАЯ

видэнгелтхАЗ

ичниохова

|

15176

}

1929вх

зи

эиичеча$16

вЛНэиАхОи

эн

ВИН
-эАхОП

эицАлоон

вИНЭК

экооп

ии

-НАзэоц

| в4-эигелхАод

ЕНИ

О

|

еяиШае100п

эиэоц

олонявил

|

-эводва

|

| э

ивлэвовЯ

ЛНЭИАхОН

анеиАхои

этнэмАхои

(090100

вНИ

|

Чт.

ээнизоп

|

оп

эжовьА

и9винэьАиОп

винэвАкОп

*ф)

эинэвА4оц

ээнизоп

эН

-И1оэие$

эН

ен

иэиа

|

нно@мхэне

чной

Я

Алей

еН

ипЕ

ЧэмгелхАЗ

кидэнгелтхАЯ

эонжагени

|

сств

®

лнэмАхои

ван

БИН

-эиАхог

эииАтоон

Атенио

вИНЭК

эиэоп

ии

эн

втноиАхои

-ЦАлоои

| е4-этиелхАо

Ени

оу

|

ехишяе1он

БИНЭИЦА120п

(19815$0

эиэоон

олоняеки

| -эводе

т

|

о

ивлэьова

лнэиАхои

этнэиАхог

внэиои

‘108150

`ф)

вНи

|

ЧиЗл

|

ЭЭНШзОИ

| ОН

эжтовьА

им

БИНЭБАКОН

э

ини

олэьодва

Похова

ичя02эвЯ

ээнизои

эН

-итоэие8

эН

ен

иэиац

|

нно@ахэнс

чнаг

а

Т

ээнизон

эН

пе

ЧэигелхАЧ

|

вифолитеахАа

эн

ехяке$

|

[516

Аээех

вы

киноижоЧЬА

е1эьо09

эиичочя

2.16

®

АН1нэиАхон

-эиАхоП

ВИН
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Расходный

БухгалтерияБухгалтерЭЦП
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Не

позднее

кассовый

ордер
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1
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РуководительЭЦП2рабочихднякомиссиииыхзапасов,ыхзапасов,учрежденияпослепоявления| бухгалтериейдоходовидоходови

документа

вСЭД

расходов,

расходов,

обязательст

обязательст

Бухгалтерская

ПЭП,

1

рабочий

день

вв

служба

авторизац

| после

ия,аудит| утверждения
руководителем

Члены

ПЭП,

1

рабочий

день

инвентаризацион

|

авторизац

| после

нойкомиссииия,аудит| утверждения

руководителем

7.2ИзменениеСогласноОтветственныйПЭП,За2днядо]рабочийдень| Электронн| ПриемнаВденьБухгалтерНепозднее

Решения

оположению

исполнитель,

авторизац

|

фактической

после

ый

участках

выгрузки

| на

участках

|

2

дней

проведении

об

уполномоченный

|

ия,

аудит

|

проверки

утверждениядокументосновныхосновных

после

инвентаризацииинвентаризац| формироватьимуществаиознакомлениясредствисредствивыгруз-ки

(ф.

0510447)

ии

решение

обязательств

членовматериальн

материальн

у

Руководитель

ЭЦИ

1

рабочий

дня

комиссиииых

запасов,

ых

запасов,

учреждения

после

появления

|

бухгалтерии

доходов

и

доходов

и

документа

в

СЭД

расходов,

|

расходов,

БухгалтерскаяПЭП,1рабочийденьобязательстобязательст

служба

авторизац

|

после

в

в

ия,аудит| утверждения

руководителем

ЧленыПЭП,1рабочийдень

инвентаризацион| авторизац| после

нойкомиссииия,аудит|утверждения
руководителем

7.3Акт

о

признании

Комиссия

по|

Ответственный
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день,
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7.5

Решениеопризнании

(восстановлении)
сомнительной

задолженностипо

доходам(ф.
0510445)

Комиссияпопоступлению
ивыбытию

нефинансовы

хактивов

ОтветственныйПЭП,Вдень,когдаисполнительизавторизац| выявили,что
составаия,аудит|контрагент

комиссиипо

неплатежеспособ

поступлению

и

ен:

выбытию-

находится

в

активовпроцессе

ликвидациилибоИФНСсобраласьисключатьегоиз

ЕГРЮЛ;

-находитсяв
процедуре

банкротства;
-зарегистриро-

ванпо

адресу

массовой

регистрации;-участвуетв

качестве

должника

в

исполнительном
производстве;

-неимеет

активов,

чтобы

погасить

долги

т.д.

Члены

комиссии|

ПЭП,

]

рабочий

дня

по

поступлению

|

авторизац

|

послепоявления

и

выбытию

ия,

аудит

|

документа

в

СЭД

активов

Председатель

ЭЦИ
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рабочий

дня
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поступлению
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согласованияс

выбытию
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активов

комиссии

Руководитель

эЦИ
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рабочих

дня

учрежденияпосле

утверждения

1рабочийдень

после

утверждения
руководителем

Электронн

ый

документ

Приемна
участкедоходов

Вдень

выгрузки

Бухгалтер

научастке

доходов

Не

позднее

1дняпосле

выгруз-ки
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Ответственное

ПЭП,

1

рабочий

дня

лицо

планово-

авторизац

|

после

экономического

|

ия,аудит

|

утверждения

отдела

контрактной

службой

Бухгалтерская

ПЭП,

1

рабочий

дня

служба

авторизац

|

после

ия,

аудит

|

утверждения

контрактной

службой

Руководитель

ЭЦП

2

рабочихдня

учреждения

после

утверждения

»

Б-

бумажный

носитель;

®

Э-

электронный

документ;

®

С

скан-копия.


